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	PEJABAT PENGELOLA LAYANAN PERPUSTAKAAN
	Judul SOP
	:
	LAYANAN BEBAS BENGKALAI UJIAN AKHIR MAHASISWA 

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANA

	1. UU No. 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;
2. Peraturan Menristekdikti RI No. 44 Tahun 2015 Tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi; 
3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi RI No. 62 Tahun 2016 Tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi;
4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi RI No.75 Tahun 2016 Tentang Layanan Informasi Publik;
5. Keputusan Mendiknas No. 082/0/1997 tentang Pendirian Politeknik Negeri Ujung Pandang; 
6. Keputusan Direktur tentang Peraturan dan Tata Tertib UPT. Perpustakaan B.J. Habibie PNUP 
7. UU No. 34 Tentang Perpustakaan 2007
8. Keputusan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi RI No. 83 Tahun 2012 tentang Standar Kompetensi Kerja Nasional Indonesia (SKKNI) Bidang Perpustakaan.
9. Peraturan menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi RI No. 9 tahun 2014 tentang Jabatan Fungsional Pustakawan dan angka kreditnya:
10. Standar Nasional Perpustakaan Perguruan Tinggi, Perpustakaan Nasional RI 2017;
	1. Staf yang memahami prosedur pelayanan Surat Keterangan Bebas Bengkalai Perpustakaan untuk Ujian Akhir Mahasiswa 
2. Staf yang memiliki kemampuan menggunakan database Perpustakaan
3. Cakap, komunikatif, teliti, terampil, sabar, ramah dan integritas yang tinggi sesuai dengan peraturan yang berlaku.

	KETERKAITAN
	PERALATAN/PERLENGKAPAN

	1. SOP Peminjaman koleksi Perpustakaan
2. SOP Pengembalian Koleksi Terpinjam
3. SOP Registrasi Anggota Perpustakaan 
	1. Kartu identitas anggota perpustakaan
2. Komputer
3. Data base Perpustakaan
4. Jaringan Internet
5. Ruang dan meja kerja
6. ATK


	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDATAAN

	Jika tidak terdaftar sebagai anggota perpustakaan, pemustaka tidak dapat dilayani pengurusan bebas bengkalai perpustakaa
	1. Formulir bebas bengkalai 
2. Data base Anggota Perpustakan
3. Data base Layanan Sirkulasi
4. Registrasi Bebas bengkalai
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