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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI

POLITEKNIK NEGERI UJUNG PANDANG
	NomorSOP
	

	
	TanggalPembuatan
	

	
	TanggalRevisi
	

	
	TanggalEfektif
	

	
	Disahkanoleh

	KapalaBAAK
Apollo, ST, M.Eng

	Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan
	
	

	Pejabat Subb-bagian Program dan Anggaran
	Judul SOP
	Penyusunan RKAKL

	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANA

	1. UUNo.1Tahun2004tentangPerbendaharaanNegara
2. PeraturanPemerintahNomor21Tahun2004tentangPenyusunanRencanaKerjadanAnggaranKementerian Negara/Lembaga
3. 
	1. Menguasai MS Office

2. MenguasaiAplikasi yang dikeluarkanolehKemenristekdiktidanKemenkeu

	KETERKAITAN
	PERALATAN/PERLENGKAPAN

	
	1. Komputer, printer dan scanner
2. Perangkattelekomunikasi  (telpon, HP)

3. Jaringan Internet

4. Dll.

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDATAAN

	Jika RKAKL tidaktersusunsesuaidenganaturan yang berlaku, makaanggarantidakakanterralisasi.
	

	
	


	No
	AKTIVITAS
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	gggfgf

	
	
	Operator
	Kasubbag
Perencanaan,
	Tim
Perencana
	Persyaratan/ Perlengkapan
	Waktu
	Output
	Ket.

	1
	MelakukanrapatkoordinasidalamrangkasinkronisasidanpemantapanpenyusunanRKA- KLdenganmasing-masingsub bagian.
	
	
	
	Rencanadan program kerja.
	2 minggu.
	Usulanrencanaanggaran.
	

	2
	PenyusunanRencanaKerjadanAnggaranKementrian/ Lembaga(RKA-KL) pagusementara/ indikatifbersamadanmelaporkanKuasaPenggunaAnggaran PNUP
	
	
	
	Usulanrencanakegiatanbesertadata dukungyang diperlukan.
	3hari.
	RKA-KL PNUP pagusementara/ indikatif.
	

	3
	mengirimkanhasilusulanrencanaanggarankepadaKemenristekdiktimelaluiaplikasitertentu
	
	
	
	Usulanrencanakegiatanbesertadata dukungyang diperlukan
	1jam
	RKA-KL PNUP pagusementara/ indikatif.
	


