SOP PELAYANAN PENGGANTIAN DANA  PUBLIKASI JURNAL INTERNASIONAL
UNIT PEENGEMBANGAN JURNAL DAN PUBLIKASI
	NO
	AKTIVITAS
	PELAKSANA
	MUTU BAKU 

	
	
	Pemohon Internal
	Ketua Jurusan /
Sek. Jurusan
	Tata Usaha
	Ka. Unit 
PJB
	Pembantu Direktur II
	Direktur  
	Persyaratan
	Waktu
	Output

	1.
	Mengajukan surat permohonan 
	

	
	
	
	
	
	Rekomendasi Jurusan
	5 menit
	Jurnal Hasil Kegiatan dan Sertifikat

	2.
	Menganalisis dan membuatkan surat Rekomendasi
	
	


	
	
	
	
	
	5 menit
	

	3.
	Mengagendakan Surat permohonan ke Agenda surat masuk 
	
	
	
	
	
	
	
	2 menit
	

	4.
	Mengecek bahwa Publikasi Jurnal Internasional dosen yang diusulkan sudah terindex di SCOPUS dan terdaftar dalam website SCIMAGO untuk pengantian biaya publikasi 
	
	
	
	
	
	
	
	3 menit
	

	5.
	Menerima, mengagendakan, dan mengetik surat 
	
	
	
	
	
	
	
	10 menit
	

	6
	Surat ditandatangani

	
	
	
	
	
	
	
	2 menit
	


SOP PELAYANAN REPOSITORY  
UNIT PENGEMBANGAN JURNAL DAN PUBLIKASI 
	NO
	AKTIVITAS
	PELAKSANA
	MUTU BAKU 

	
	
	Pemohon Internal
	Ketua Jurusan /
Sek. Jurusan
	Tata Usaha
	Ka. Unit 
PJB
	Ka. Sub.
Kepegawaian
	Pembantu
Direktur II 
	Persyaratan
	Waktu
	Output

	1.
	Mengajukan surat permohonan 
	

	
	
	
	
	
	Rekomendasi Jurusan
	5 menit
	Jurnal Hasil Kegiatan dan Sertifikat

	2.
	Menganalisis dan membuatkan surat Rekomendasi
	
	


	
	
	
	
	
	5 menit
	

	3.
	Mengagendakan Surat permohonan ke Agenda surat masuk 
	
	
	
	
	
	
	
	2 menit
	

	4.
	Mengecek bahwa benar Publikasi Jurnal Penelitian dosen yang diusulkan terindex di repository PNUP untuk pengusulan kenaikan pangkat
	
	
	
	
	
	
	
	3 menit
	

	5.
	Menerima, mengagendakan, dan mengetik surat 

	
	
	
	
	
	
	
	5 menit
	

	6.
	Surat ditandatangani

	
	x
	
	
	
	
	
	2 menit
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